UCHWALA Nr XXI1/121/2016
RADY GMINY LUDWIN
z dnia 24 listopada 2016r.

w sprawie wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art.10 b ust 2 w zw. art. 10a pkt 1 z ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o

samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6z. zm.) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.) - Rada Gminy
uchwala, co nastepuje:

§1.
7 dniem 1 stycznia 2017 r. jednostki o§wiatowe gminy sg obslugiwane w ramach wspdlnej obstugi
finansowe;.
§2.
Jednostkg obstugujacg jest Urzad Gminy w Ludwinie.
§3.
Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Gimnazjum Publiczne w Ludwinie,
2) Szkota Podstawowa w Zezulinie,
3) Zespdt Szkot Nr 1 w Ludwinie,
4) Szkola Podstawowa w Piasecznie,
5) Szkola Podstawowa w Dratowie,
§ 4.

Jednostka obstugujgca zapewnia jednostkom obstugiwanym obsluge finansowa.

§ 5.

Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi nalezy:

1)obstuga finansowa jednostek wymienionych w § 3 oraz prowadzenie calosci zadan w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci, a w szczegolnoscei:

a)

b)
©)

d)

opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych
dotyczgcych rachunkowosci,

prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie ich odpowiednim
organom,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych jednostek obstugiwanych,

obstuga ksiegowa funduszu §wiadczen socjalnych,

obsluga ptacowa jednostek obstugiwanych,

sporzgdzanie deklaracji dla urzedu skarbowego i zaktadu ubezpieczen spolecznych oraz
wszelkiej dokumentacji dla ZUS, w tym rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow
z ZUS,



b))
k)

D

m)

n)
0)

p)
)]

)

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych
pracownikéw jednostek obstugiwanych,

prowadzenie dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych,
rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o $redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli,

koordynacja ipomoc przy opracowywaniu projektow planéw dochodéw i wydatkéw
budzetowych i pozabudzetowych dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych przy
wspOlpracy z dyrektorami jednostek oraz w opracowywaniu zmian do tych planow,
wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie o$wiaty,

sprawowanie biezgcej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,

prowadzenie ewidencji syntetyczno - analitycznej srodkéw trwatych i przedmiotow
nietrwatych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo — ksiegowej,
wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz sporzadzanie sprawozdan wymaganych
przepisami prawa dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek
obstugiwanych,

rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw jednostek obstugiwanych.

2) Wykonywanie innych zadan w imieniu organu prowadzacego, a w szczego6lnosci:

a)

b)

©)

d)

g)

h)

i)

k)

D

organizowanie dowozu dzieci do szkét i przedszkoli, w tym dowozu dzieci
niepetnosprawnych,

obstuga wyptat stypendiow socjalnych, naukowych i sportowych dla uczniow oraz
wyprawek szkolnych dla uczniow,

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg projektowania i zatwierdzania oraz zmianami
arkuszy organizacyjnych na kazdy rok szkolny,

przygotowywanie, dokumentowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z awansem
zawodowym nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,

przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow na dyrektoréw placéwek oswiatowych oraz
spraw zwigzanych z powierzaniem stanowisk dyrektorow tych placowek,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja i przeksztalcaniem jednostek
obstugiwanych,

wspoldziatanie z Urzgdem Gminy w zakresie spraw zwigzanych z naliczaniem kosztow
wychowania przedszkolnego pokrywanych przez gminy w mys$l art. 79a ustawy o systemie
o$wiaty,

wspoéldzialanie z Urzegdem Gminy w zakresie spraw zwigzanych z naliczaniem kosztow
dotacji pokrywanych przez gminy, o ktérych mowa w art. 80 oraz art. 90 ustawy o systemie
oswiaty,

przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze srodkéw UE oraz
innych zrédel zewnetrznych w zakresie dotyczacym oswiaty,

przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych na wniosek i w porozumieniu
z kierownikami jednostek obstugiwanych,

realizacja zadan przypisanych organowi prowadzacemu w zakresie realizacji przepisow
ustawy o systemie informacji o$wiatowej,

prowadzenie rejestru zgloszen umoéw zawieranych przez pracodawcdw z pracownikami
mlodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrot kosztow ksztalcenia pracownikow
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mtodocianych,

m) wspotpraca z Urzedem Gminy w zakresie prowadzenia rejestrow podmiotéw prowadzacych
publiczne i niepubliczne placowki o§wiatowe oraz zlobki i kluby dziecigce,

n) wykonywanie innych zadan w imieniu organu prowadzacego zleconych do wykonania przez
Wojta z zakresu o$wiaty.

§ 6.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§7.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
W/

Wojciech Szymanski



