Zarzadzenie Nr 411a/2017
Wijta Gminy w Ludwinie
z dnia 05 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikoéw majgtku gminy oraz
powolania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
(4. Dz. U. 2016 1., p0z.1047 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku gminy na dzien 31.12. Majatek
rzeczowy (Srodki trwate i pozostate srodki trwate) oraz obrotowy (materiaty i paliwo)
inwentaryzowany bedzie metodg spisu z natury.

2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 01.12. do 31.12.

3. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

e Florek Krystyna - przewodniczgcy komisji
e (Czuchaj Jarostaw - cztonek komisji
e Koza Agnieszka - czlonek komisji
e Zakostowicz Mariusz - cztonek komisji
e Pawlak Danuta - cztonek komisji
e  Wowra Anna - czlonek komisji
e Bialota Anna - cztonek komisji
e Gryglicka Monika - cztonek komisji
e Janek Jarostaw - cztonek komis;ji
e Ogorek Artur - cztonek komisji
e Zdunek Pawel - cztonek komisji

4. Komisje inwentaryzacyjng dzieli si¢ na nastgpujgce zespoty spisowe:

a) zespol spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje¢ majgtku w hydroforniach
i oczyszczalniach:

Florek Krystyna

Biatota Anna

Czuchaj Jarostaw

Zdunek Pawet

b) zespol spisowy przeprowadzajgcy inwentaryzacj¢ majatku w Urzedzie Gminy:
e Florek Krystyna

Pawlak Danuta

Zakostowicz Mariusz

Czuchaj Jarostaw

Koza Agnieszka



d)

f)

e Ogobrek Artur

zespot spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje materiatdéw odpisywanych w koszty
w momencie ich zakupu (biurowych, srodkow czystosci):

e Florek Krystyna

e Gryglicka Monika

e Wowra Anna

zespot spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacj¢ materiatdw — paliwa w jednostkach
OSP i innych pojazdach:
Florek Krystyna
Zakostowicz Mariusz
Pawlak Danuta
Janek Jarostaw
Koza Agnieszka
zespOl  spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje materiatow budowlanych
remontowych bedgcych na stanie Urzedu Gminy
e Florek Krystyna
e (Czuchaj Jarostaw
e Zdunek Pawet
zespot spisowy przeprowadzajgcy inwentaryzacje majatku w swietlicach
1 remizach OSP:
e Gryglicka Monika
e Janek Jarostaw
e Zakostowicz Mariusz

Osoby powotane na cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu
Z natury.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien spisu.

Arkusze spisowe wydane bedg Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
przez referenta d/s budzetu.

Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badz uzgodnienia sald, wycena, ustalenie i ewidencja rdznic
inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjng
i zatwierdzeniu przez Wojta Gminy) zobowigzuje referenta d/s budzetu we
wspOtpracy z pracownikami merytorycznymi tj.
— gruntdéw z Inspektorem ds. Gospodarki gruntami i mienia komunalnego
Krystyng Florek
— warto$ci niematerialnych i prawnych (programy i licencje) z Inspektorem ds.
Obstugi Informatycznej Mariuszem Zakostowiczem
— $rodki trwate trudno dostepne ogladowi z Inspektorem ds. komunalnych
Pawlem Zdunkiem i Inspektorem ds. drogownictwa i inwestycji Jarostawem
Czuchajem.



9. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujgcy opieke
nad okreslonym mieniem s3 obowigzani na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzania spisu tego majatku
i by¢ obecnym przy spisie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



