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Wéjt Gminy w Ludwinie
na podstawie art.11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z
pdzn. zm) oglasza nabdr na wolne stanowiska, w zwiazku z realizacja
projektu systemowego pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-III”
wspotinansowanego przez Unig¢ Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Kapitat Ludzki

Oglasza nabor w ramach umowy o prace na czas okreslony

na stanowiska:

- ksiggowa projektu
- koordynator projektu

1. Wymagania niezbgdne

osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie na w/w stanowisku musi spetnia¢ nastepujace
wymagania:

1) okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych

2) wyksztalcenie wyzsze o kierunku rachunkowos$é

3) znajomos$¢ zagadnien z zakresu finanséw i rachunkowosci

4) znajomo$¢ zagadnien z zakresu funduszy unijnych

5) znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa o§wiatowego

6) doswiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego lub instytucjach rzadowych
przez co najmniej S lat.

7) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione z winy umyslnej

2. Wymagania dodatkowe

1) umiejetnos¢ pracy w zespole

2) biegta umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych i sprzetu komputerowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem oprogramowania MS Office: (Word, Excel, Outlook, Ksiggowos$¢ Vulcan,
Win RAR)

3. Wymagania preferowane

1) systematycznos¢

2) samodzielno$¢

3) odpowiedzialnos¢ i rzetelnos¢

Projekt systemowy pt. , Indywidualizacja nauczania KL [-III” jest wspolfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Kapital Ludzki Priorytet IX ,Rozwdj wyksztalcenia i kompetenciji w regionach”

Dzialanie 9.1. Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmnigjszenie réznic w
Jjakosci ustug edukacyjnych.




.

KA EURCPESSKE P
PITA‘f__ LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY | % &

NARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI "o

4, Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku na ktdre jest nabor.

1. Opracowanie polityki rachunkowosci oraz planéw finansowych, na potrzeby realizacji
projektu pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-III” dla poszczegbdlnych jednostek
os$wiatowych z terenu Gminy Ludwin.

2. Prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym, w tym biezace, sprawdzalne i
rzetelne prowadzenie ewidencji ksiggowe] syntetycznej i analitycznej zwiazanej z realizacja
projektu pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-III".

3. Przeprowadzanie i ksiggowanie operacji gospodarczych dotyczacych realizacji wydatkow
projektu pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-I11".

4. Rzetelne i biezace prowadzenie ewidencji ksiggowe] syntetycznej 1 analityczne;.

5. Przeprowadzanie kontroli nad prawidlowym wydatkowaniem $rodkéw, w tym kontrola
operacji gospodarczych i finansowych dotyczacych projektu pt. ,,Indywidualizacja nauczania
KL I-IIT” pod wzgledem formalno-rachunkowym i dokumentowanie tej kontroli na dowodach
ksiggowych, w sposob wskazany w procedurach kontroli finansowe;j.

6. Sporzadzanie sprawozdan finansowych odnosnie realizacji projektu pt. ,,Indywidualizacja
nauczania KL I-I11".

7. Przygotowanie dokumentacji przetargowej na zakup ustug edukacyjnych oraz na zakup
pomocy dydaktycznych, wyposazenia i sprzgtu elektronicznego dla jednostek oswiatowych z
terenu Gminy Ludwin, realizujacych projekt pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-III”

8. Prawidlowe sporzadzanie wniosku o platnos¢.

9. Prawidlowe, przechowywanie i zabezpieczanie, dokumentow ksiggowych na stanowisku

pracy.

5. Wymagane dokumenty

1) CV

2)kwestionariusz 0sobowy

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji

4) kserokopie $wiadectw pracy

5) o$wiadczenie o stanie zdrowia

6) oswiadczenie o niekaralnosci

7) wyrazenie zgody na przetworzenie danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z
poézn. zm.)

Projekt systemowy pt. .. Indywidualizacja nauczania KL I-III" jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Kapital Ludzki Priorytet IX , Rozwaj wyksztalcenia i kompetencji w regionach”

Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmnigjszenie réznic w
jakosci ustug edukacyjnych.
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Stanowisko pracy: koordynator projektu

1. Wymagania niezb¢dne

osoba ubiegajgaca sie o zatrudnienie na w/w stanowisku musi spetnia¢ nastepujace
wymagania:

1) okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych

2) wyksztalcenie techniczne

3) znajomos¢ zagadnien z zakresu zarzadzania projektami unijnymi i przygotowania
wnioskéw o platnosé

4) znajomos¢ zasad przygotowywania, realizacji 1 rozliczania projektow systemowych w
zakresie indywidualizacji nauczania realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki

5) znajomos¢ przepisoOw z zakresu prawa zamowien publicznych

6) znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa oswiatowego i ubezpieczen spotecznych

7) doswiadczenie w pracy w jednostce samorzadu terytorialnego lub instytucjach rzadowych
przez co najmniej 3 lata.

8) niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione z winy umyslne;

2. Wymagania dodatkowe

1) umiejetnosé pracy w zespole
2) biegta umiejetnosé obshugi urzadzen biurowych i sprzgtu komputerowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem oprogramowania MS Office: (Word, Excel, Outlook, Platnik, Win RAR )

3. Wymagania preferowane

1) systematycznosc

2) samodzielnos¢

3) odpowiedzialnos¢ i rzetelnos¢

4. Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku na ktore jest nabor.

1. Przygotowanie dokumentacji przetargowej na zakup ustug edukacyjnych oraz na zakup
pomocy dydaktycznych, wyposazenia i sprzetu elektronicznego dla jednostek oswiatowych z
terenu Gminy Ludwin, realizujacych projekt pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-IIT”.

2. Prowadzenie dziatan promocyjnych realizowanego projektu pt. ,,Indywidualizacja
nauczania KL I-III” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu

pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-IIT”.

4. Samodzielna koordynacja realizacji dziatan projektu

pt. ,,Indywidualizacja nauczania KL I-III".

5. Prawidtowe sporzadzanie wniosku o platnos¢.

6. Rzetelne przygotowywanie sprawozdan merytorycznych z postgpu realizacji projektu

pt. ,Indywidualizacja nauczania KL I-III”.

7. Monitoring ewaluacji zaje¢ przeprowadzanych w ramach projektu pt. ,,Indywidualizacja
nauczania KL I-1I17.

8. Wypelnianie formularzy PEFS.

»

Projekt systemowy pt. . Indywidualizacja nauczania KL I-IIT" jest wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Kapitat Ludzki Priorytet IX , Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach”

Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszenie roznic w
jakosci ustug edukacyjnych.
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5. Wymagane dokumenty

1)CV

2)kwestionariusz osobowy

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji

4) kserokopie $wiadectw pracy

5) oswiadczenie o stanie zdrowia

6) oswiadczenie o niekaralnosci

7) wyrazenie zgody na przetworzenie danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z
pOZn. zm.)

6. Druk kwestionariusza osobowego i o$§wiadczenia o niekaralnosci mozna otrzymac¢ w
siedzibie Urzedu Gminy w Ludwinie, Ludwin 51, 21-075 Ludwin (sekretariat).

Termin sktadania dokumentéw do 04.07.2011r.do godz. 11.00

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy
Ludwin z dopiskiem ,,nabor” lub przesta¢ listem w terminie na adres Urzedu Gminy w
Ludwinie.

Dokumenty zloZzone po w/w terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie http://ludwin.e-bip.pl/ oraz na tablicy ogloszen

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana poinformowani o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej lub testu.

drzej Chabroy
/
/
Ludwin, dnia 21-06-2011r.
Projekt systemowy pt. , Indywidualizacja nauczania KL I-111" jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w

ramach Programu Kapital Ludzki Priorytet IX ,,Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”

Dziatanie 9.1. Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakoéci ustug edukacyjnych $éwiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie roznic w
Jjakosci ustug edukacyjnych.




