Wo6jt Gminy w Ludwinie
na podstawie art.11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z
pOzn. zm) oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
d/s archiwum i projektéw unijnych w Urzg¢dzie Gminy Ludwin.

1. Wymagania niezbedne

osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie na w/w stanowisku musi spetnia¢ nastgpujace
wymagania:

1) okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych

2) wyksztalcenie wyzsze o kierunku administracja, prawo, politologia

3) znajomos¢ zagadnien z zakresu samorzadu terytorialnego

4) znajomos¢ zagadnien z zakresu funduszy unijnych

5) znajomos¢ przepisow z zakresu funkcjonowania samorzadu gminnego w tym: prawa
administracyjnego, prawa cywilnego

6) znajomos¢ procedur postgpowania administracyjnego oraz umiejetnos$é przygotowywania
decyzji administracyjnych

7) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione z winy umyslnej

2. Wymagania dodatkowe

1) umiej¢tnosé pracy w zespole

2) biegta umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych i sprzetu komputerowego ze szczegélnym
uwzglednieniem oprogramowania MS Office: (Word, Excel, Outlook )

3) umiejetnosci techniczne ( czytanie map, rysunkoéw technicznych itp.)

3. Wymagania preferowane

1) systematyczno$¢

2) samodzielno$é

3) odpowiedzialnos¢ i rzetelnosé

4. Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku na ktore jest nabor.

1) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z archiwum zaktadowym, zgodnie z instrukcja
kancelaryjna

2) przygotowanie i rozliczanie wnioskéw w celu pozyskania $srodkéw z funduszy Unii
Europejskiej na inwestycje realizowane przez Gming

5. Wymagane dokumenty

1) CV i list motywacyjny

2)kwestionariusz osobowy

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji

4) kserokopie $wiadectw pracy

5) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia

6) o$wiadczenie o niekaralnosci

7) wyrazenie zgody na przetworzenie danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z
pozn. zm.)

6. Druk kwestionariusza osobowego i o$wiadczenia o niekaralno$ci mozna otrzyma¢ w
siedzibie Urzgdu Gminy w Ludwinie, Ludwin 51 21-075 Ludwin (sekretariat).

Termin sktadania dokumentéw do 28.07.2011r.do godz. 10.00

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzgdu Gminy
Ludwin z dopiskiem ,,nabér na stanowisko ds. archiwum i projektéw unijnych” lub przestaé
listem w terminie na adres Urzedu Gminy w Ludwinie.



Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzgdu Gminy
Ludwin z dopiskiem ,,nabdr na stanowisko ds. archiwum i projektow unijnych” lub przesta¢
listem w terminie na adres Urzgdu Gminy w Ludwinie.

Dokumenty zlozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie http://ludwin.e-bip.pl/ oraz na tablicy ogloszen

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej lub testu.

Ludwin, dnia 14-07-2011r.

drzej C}yﬂos




