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Wéjt Gminy Ludwin
Oglasza konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Ludwin

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Ludwinie, 21-075 Ludwin Ludwin 51
Stanowisko urzednicze: Skarbnik Gminy Ludwin
Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

spelnienie co najmniej jednego z ponizszych warunkow:

* ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiéw zawodowych, uzupelniajgcych
ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmnie; 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

e ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalne; szkoly ekonomicznej i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

* wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

e posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego
na podstawie odrgbnych przepisow

Wymagania dodatkowe:
preferowane do$wiadczenie na proponowanym stanowisku,

umiejetnosé obstugi programéw komputerowych niezbednych do obstugi budzetu
gminy, w tym ,,BESTIA”, MS Excel, systemu Vendis

biegta znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu rachunkowosci, finansow
publicznych oraz praktyki funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego lub

innych jednostek finanséw publicznych oraz innych przepiséw prawnych niezbednych
do wykonywania zadan na stanowisku Skarbnika Gminy,

umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow prawnych,
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5) umiejetnos¢ kierowania zespotem,
6) komunikatywnos¢, samodzielnos¢ w pracy, dyspozycyjnosé,
Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

1) wykonywanie funkcji Gtownego Ksiggowego budzetu gminy,

2) opracowywanie projektow budzetu Gminy,

3) nadzor nad wykonywaniem budzetu i wprowadzaniem koniecznych zmian w budzecie,
4) prowadzenie ksieggowosci budzetowej i gospodarki finansowe;j,

5) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

6) kontrasygnowanie oswiadczen woli mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
finansowych,

7) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci z wykonania budzetu i srodkéw
pozabudzetowych oraz dokonywanie okresowych ocen, analiz i prognoz realizacji
budzetu,

8) nadzor nad gospodarowaniem $rodkami budzetowymi Gminy, a w szczeg6lnosci nad
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,

9) nadzér nad dziatalnoscig gospodarczo — finansowa jednostek organizacyjnych gminy,
10)czuwanie nad zachowaniem okresowej rownowagi budzetowej dochodéw i wydatkéw
oraz realizacji zadan budzetowych,

11) ustalanie obiegu dokumentéw finansowych, aktualizacja polityki rachunkowosci,
12) opracowanie zasad i nadzér nad inwentaryzacja,

13) dokonywanie kontroli formalnych i rachunkowych,

14) sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczoscig statystyczng,

15) uczestnictwo w posiedzeniach Rady Gminy,

16) przygotowywanie uchwat i zarzadzen w sprawach finansowo — budzetowych.

Informacja o warunkach pracy:

1) pelny wymiar czasu pracy,
2) zatrudnienie na podstawie powolania,
3) miejsce pracy - Urzad Gminy w Ludwinie,

4) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja
2018 r.  w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 936 z pdZn. zm.),

5) praca przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci oraz
bezposredniego, telefonicznego lub mailowego kontaktu z urzedami, instytucjami i
osobami fizycznymi.

Kandydaci zobowiazani sa do dostarczenia nastepujgcych dokumentéw:

a) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej — odrecznie podpisany
b) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru — odrecznie
podpisany



c) kserokopie $§wiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginalem) lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgce doswiadczenie
zawodowe,

d) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

e) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz
korzystaniu w pelni z praw publicznych,

g) os$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci prawomocnym wyrokiem sgdu za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi,

i) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000),

j) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatow
biorgcych udziat w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy w Ludwinie,

k) os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku urzedniczym (w przypadku wytonienia kandydata w
procedurze naboru, kandydat zostanie skierowany na wstepne badania
lekarskie do lekarza medycyny pracy),

1) os$wiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim zlozeniu oswiadczenia
lustracyjnego wedtug zatgcznika la lub 2a do ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2017 1. poz.
2186 z pozn. zm.) — dotyczy os6b urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.
przystepujacych do naboru,

m) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

VIII.  Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja: ,, Nabor na stanowisko Skarbnika
Gminy” Sekretariacie Urzedu Gminy Ludwin, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30
do 15.30 lub drogg pocztowg, w terminie do dnia 28-10- 2019 r. do godz. 10.00




Informacje dodatkowe:

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 604 534 958

Dokument aplikacyjny CV powinien by¢ podpisany i opatrzony klauzulg: ,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie
niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 oraz Ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000).

W6jt Gminy zastrzega sobie prawo: odwotania naboru bez podania przyczyny oraz nie
rozstrzygniecia naboru w sytuacji braku mozliwosci wytonienia odpowiedniego
kandydata.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) osoba wyloniona w procedurze naboru
zostanie przedstawiona jako kandydat do powotania przez Rad¢ Gminy.



