Wéjt Gminy w Ludwinie
na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1282)
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Ludwin:
ds. wymiaru podatkéw i oplat.

1. Nazwa i adres jednostki; Urzad Gminy w Ludwinie, Ludwin 51, 21-075 Ludwin
2. Okreslenie stanowiska; ds. inspektor d/s wymiaru podatkow i optat
3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, zgodnie z opisem danego stanowiska:

1) Wymagania niezbedne

osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie na w/w stanowisku musi spetnia¢ nastgpujgce
wymagania:

a. okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych

b. wyksztalcenie wyzsze magisterskie - kierunek administracja

c. praktyczna znajomos¢ przepisow z zakresu funkcjonowania samorzadu gminnego, w tym:
ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o finansach
publicznych i rachunkowosci, , ustawy o podatku lesnym, ustawy o podatku rolnym ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu postgpowania administracyjnego.
d. do$wiadczenie w pracy przez co najmniej 3 lata (wskazana praca na tozsamym
stanowisku lub podobnym)

e. niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione z winy umyslnej

2) Wymagania dodatkowe

a. biegta znajomos¢ obstugi programow: System Podatkowy mikroBit, EWopis

b. biegla umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych i sprzetu komputerowego ze szczegblnym
uwzglednieniem oprogramowania MS Office: (Word, Excel, Outlook )

c. umiejetno$¢ pracy w zespole

3) Wymagania preferowane

a. systematycznos¢

b. samodzielnos¢

c. odpowiedzialnos¢ i rzetelnosc

4 Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku; Podstawowy zakres zadan
wykonywanych na stanowisku, na ktére jest nabor zawiera zatacznik.

5.Informacje o warunkach pracy na stanowisku;

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy.,

2) zatrudnienie w ramach umowy o prace,

3) praca w budynku urzedu i poza nim: budynek jest niedostosowany do poruszania sig
wozkiem inwalidzkim.

4) stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze

6. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.



7. Wskazanie wymaganych dokumentow;

1) CV i list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy,

3) kserokopie dokumentow potwierdzaj acych posiadanie wymaganych kwalifikacji oraz
ukonczonych kursow,

4) kserokopie $wiadectw pracy,

5) o$wiadczenie potwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska na
ktore prowadzony jest nabor,

6) o$wiadczenie o niekaralnosci,

7) wyrazenie zgody na przetworzenie danych osobowych w celach rekrutacji,

8) kandydat ktory zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy 0
pracownikach samorzadowych jest zobowiazany do ztozenia kopii dokumentow potwierdzajacych
stopien niepetnosprawnosci.

8. Okreélenie terminu i miejsca sktadania dokumentow.

Termin sktadania dokumentéw do 30 -10-2020r. do godz. 10.00

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy
Ludwin z dopiskiem ,,nabér na stanowisko —podatki” lub przesta¢ listem w terminie na adres
Urzedu Gminy w Ludwinie.

9 Druk kwestionariusza osobowego i o$wiadczenia o niekaralnosci mozna otrzymaé w
siedzibie Urzedu Gminy w Ludwinie, Ludwin 51 21-075 Ludwin (sekretariat).
Dokumenty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie http:// ludwin.e-bip.pl/ oraz na tablicy ogtoszen

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani o terminie r0zmowy
kwalifikacyjnej lub testu.

Ludwin, dnia 19-10-2020r.

/.,

/} :




Zalgcznik nr 1

1. Do podstawowych obowiazkow na zajmowanym stanowisku nalezy:

1) przygotowanie projektow uchwat dotyczacych podatkow,

2) ustalanie wymiaru podatkow: rolnego lesnego oraz dokonywania zmian w/w podatkow,

3) przyjmowanie i weryfikacja informacji i deklaracji podatkowych ,

4) wzywanie do zlozenia informacji podatkowych od 0s6b fizycznych oraz deklaracji
podatkowych od 0s6b prawnych,

5) prowadzenie postgpowan W sprawie ztozonych korekt deklaracji i informacji
podatkowych,

6) wydawanie decyzji ustalaj acych wysokos¢ zobowiazan podatkowych

7) prowadzenie rejestru przypisow i odpisOw.

8) wspélpraca w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych, przekazywanie wplywow
podatku rolnego na rzecz Lubelskiej Izby Rolniczej,

9) wydawanie zaswiadczen o powierzchni i dochodach gospodarstwa rolnego,

10) biezace wystawianie upomnien i tytulow wykonawczych na zalegtosci podatku rolnego
oraz ich aktualizacja,

11) prowadzenie spraw dotyczacych ulg, zwolnieni 1 umorzen podatkéw i oplat lokalnych oraz
naleznosci pienieznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow ordynacji podatkowej,

12) kontrola poprawnosci sktadanych informacji i deklaracji podatkowych stanowiacych
podstawe do ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego.

13) dokonywanie wymiaru i korekt podatkow w ciggu roku podatkowego zgodnie z
powstaniem lub wygasnieciem obowiazku podatkowego.

14) weryfikowanie posiadanych informacji podatkowych z danymi zawartymi w ewidencji
gruntow i budynkow.

15) prowadzenie i aktualizacja bazy danych podatnikow

16) wydawanie decyzji w sprawach ulg i zwolnien w podatku rolnym udzielanych na
wniosek podatnika

17) prowadzenie spraw z zakresu udzielonej pomocy publicznej w podatkach i optatach
lokalnych, w tym terminowe 1 rzetelne sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

18) udzielanie pisemnych informacji na wniosek KRUS i innych podmiotéw

19) wystawianie upomnien 1 tytutéw wykonawczych



Klauzula informacyjna

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wo6jt Gminy Ludwin siedziba w Ludwinie,
tel. (81) 7570 901 , adres e-mail: ludwin@lubelskie.pl

Inspektorem Ochrony Danych jest Robert Gostkowski,
adres e-mail: ludwin@lubelskie.pl, adres do korespondencji: Urzad Gminy w Ludwinie,
Ludwin 51, 21-075 Ludwin

Pafistwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm) beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu,
na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Administrator bedzie przetwarzal Pafistwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikow,
jezeli wyraza Pafistwo na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym
czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte sa dane, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Panstwa
zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Odbiorcg danych osobowych bedzie Urzagd Gminy Ludwin

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakonczenia
procesu rekrutacji.

W przypadku wyrazonej przez Pafistwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celow
przysztych rekrutacji, Panistwa dane beda wykorzystywane przez 9 miesiecy.

Majg Panstwo prawo :

1) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii 2) do sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych; 3) do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 4) do usuniecia danych osobowych;
5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 6 ustawy o pracownikach
samorzadowych jest niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez
Panstwa innych danych jest dobrowolne.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w zwigzku z niniejszym
procesem rekrutacji i ich przetwarzanie na potrzeby kolejnych rekrutacji prowadzonych przez Urzad
Gminy Ludwin.

Data

podpis czytelny osoby bioracej udziat w konkursie



Imie , nazwisko i adres

............................

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA O NIEKARALNOSCI

Oswiadczam, ze nie bylem/am karany/a i nie jest prowadzone wobec mnie
zadne postepowanie karne.
Jednoczesnie o$wiadczam, iz znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej

za poswiadczanie nieprawdy( art.271§ 1 KXK))

(data i podpis )



