Zarzadzenie Nr 417,,a”/2017
Woéjta Gminy Ludwin
z dnia 29 grudnia 2017r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Zarzgdzeniu Nr 11,,a”/2010 Wéjta Gminy
Ludwin z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia przyjetych w Urzedzie
Gminy Ludwin zasad rachunkowosci, instrukcji obstugi i kontroli dokumentéw
ksiegowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow
aktywéw i pasywow.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2017r. poz. 2342 z pdzn.zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansdw z dnia 13 wrzeénia 2017 w sprawie rachunkowosci oraz plandow kont
dla budzetu paistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911) ustalam, co
nastepuje:
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W zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11,,a”/2010 Wéjta Gminy Ludwin z
dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia przyjetych w Urzedzie Gminy
Ludwin zasad rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skfadnikow
aktywow i pasywéw zmienionym Zarzgdzeniem Nr 135,,a”/11 z dnia 29 grudnia
2011r., Zarzadzeniem Nr 209/2012 z dnia 08 sierpnia 2012r., Zarzgdzeniem Nr
6,,a”/2014 z dnia 12 grudnia 2014r., Zarzadzeniem 159,,a”/2015 z dnia 30
grudnia 2015r. wprowadza sie po punkcie 11 punkt 12 w brzmieniu:

,,12. Zasady rachunkowosci dotyczace ewidencji podatku od towaru
i ustug ( tzw. podatku VAT)

Ogodlne zasady




Przyjmuje sie nastepujace zasady wprowadzenia do ewidencji ksiggowej
dotyczgce podatku VAT.

Podatnikiem Vat jest Gmina Ludwin. W ramach centralizacji dotagczone
zostaty jednostki Gminy:

1) Urzad Gminy Ludwin

2) Gminny O$rodek Pomocy spotecznej w Ludwinie
3) Zespdt Szkdt w Ludwinie

4) Szkota Podstawowa w Dratowie

5) Szkota Podstawowa w Piasecznie

6) Szkota Podstawowa w Zezulinie

7) Gimnazjum Publiczne w Ludwinie

Kazda jednostka dokonuje zapisdw ewidencyjnych w ramach wtasnej
polityki rachunkowosci na ksiegach pomocniczych oraz  ksiggi gtdwnej za
pomocg programéw  ksiegowych odpowiednio do  tych czynnosci
przygotowanych. Ewidencja ksiegowa Vat-u powinna by¢ prowadzona zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzanie
odpowiednich: sprawozdan, plikdw , rejestréw, deklaracji i innych wymaganych
dokumentdéw w celu prawidtowego naliczania i odprowadzania podatku Vat.

Rejestry i pliki Vat

Przepisy o podatku Vat zobowiazujg do sporzadzania rejestréw i plikow
VAT kazda jednostke Gminy w ramach centralizacji po zamknieciu ksiag
rachunkowych i sporzadzeniu sprawozdan miesiecznych. Pracownicy
odpowiedzialni za sporzadzanie rejestréw i plikow JPK  maja obowigzek
dostarczenia ich do Gminy

Deklaracja VAT

Kazda jednostka zobowigzana jest do sporzgdzania po zamknigciu ksiag
rachunkowych i sporzadzeniu sprawozdan miesiecznych deklaracji Vat i
dostarczenia jej do Gminy pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie
ewidencji podatku Vat. Na podstawie deklaracji jednostkowych sporzadza sig
deklaracje zbiorcza jako Gmina Ludwin i przekazuje si¢ do odpowiedniego
Urzedu Skarbowego zgodnie z przepisami.

Podzielona ptatnosé

Zgodnie z obowiazujgcymi przepisami dotyczacymi podatku Vat, zostaty
wydzielone odrebne rachunki bankowe do gromadzenia srodkéw i dokonywania
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zaptaty w ramach podzielonej ptatnosci. Na podstawie wyciggéw bankowych
wprowadza sie do ewidencji ksiegowej operacje finansowe.

Zasady dla Urzedu Gminy Ludwin

Przyjmuje sie nastepujace zasady wprowadzenia do ewidencji ksieggowe;
dotyczgce podatku VAT dla Gminy Ludwin.

Ewidencje podatku Vat dla Gminy Ludwin prowadzi sig za pomoca
odrebnych rachunkéw bankowych dla organu i dochodéw jednostki ( Urzedu)
oraz wyodrebnionego rachunku bankowego dla wydatkéw Urzedu. Zapisow
ksiegowych dokonuje sie za pomoca ksiegi gtéwnej jak i ksigg pomocniczych.
Ewidencje dla podatnika Vat jakim jest Gmina Ludwin prowadzi si¢ w dzienniku
pomocniczym pn. ,Rejestr dochodéw” w ramach grup kont dla organu.
Ewidencja podatku VAT na poziomie organu funkcjonuje na zasadzie rozliczania
sie z jednostkami Gminy w zakresie podatku Vat oraz odpowiednim Urzedem
Skarbowym.

Ewidencje podatku naleznego i naliczonego dla Urzedu Gminy jako
Jednostki prowadzi sie na biezaco, ujmujac je w rejestrach sprzedazy i zakupu za
pomocg programu FK. Po zamknieciu miesigca, sporzgdza sie sprawozdania
finansowe wraz z rejestrami i tworzy sie deklaracje Vat7.

1) Operacje dla grupy kont organu:

a) Podzielona ptatnod¢:

Ewidencja na rachunku bankowym podstawowym dochoddw:

Wptyw $rodkéw od kontrahenta w podzielonej ptatnosci w kwocie brutto
na podstawowy rachunek bankowy dochodéw (organ). Zapisy ksiegowe:
WN 133/ MA 901W

Bank dokonuje operacji przeksiegowania kwoty naleznego podatku Vat na
wyodrebniony rachunek bankowy podzielonej ptatnosci. Zapis ksiegowy:

WN 222VAT/ MA 133 — Operacja dokonywana przez Bank
(przeksiegowanie $rodkéw na rachunek Vat).



Otrzymany wptyw podatku naleznego z rachunku podzielonej ptatnosci na
rachunek podstawowy dochoddw (organ). Zapis ksiegowy:
WN 133/ MA 222 VAT

Przekazanie podatku Vat naleznego do Urzedu Skarbowego. Operacje ksiggowe:
WN 240V / MA 133

Na koniec okresu sprawozdawczego poleceniem ksiegowania (PK) dokonuje sig
ksiegowar podatku Vat naleznego za dany miesigc. Operacje ksiggowe:
WN 901W / MA 240V

Ewidencja na wyodrebnionym rachunku bankowym w ramach
mechanizmu podzielonej ptatnosci:

Wptyw $rodkédw na wyodrebniony rachunek bankowy dotyczacy ewidenc;ji
podatku Vat, otrzymanych w ramach podzielonej ptatnosci.
Operacje ksiegowe:
WN 133 VAT/ MA 222VAT

Bank dokonuje operacji przeksiegowania kwoty naleznego podatku Vat z
wyodrebnionego rachunku bankowego w podzielonej ptatnosci na rachunek
podstawowy dochoddéw ( organ), w celu dokonania zaptaty podatku do
Urzedu Skarbowego. Zapisy ksiegowe:

WN 222 VAT/ MA 133VAT

b) Rozliczanie podatku Vat naleznego i naliczonego w ramach
centralizacji, od podlegtych jednostek.

Operacje ksiegowe:

WN 133/ MA 240V — Wpilyw Srodkow z jednostek podieghych,
dotyczgce podatku naleznego w tym z wydatkéw Urzedu Gminy.
WN 240V/ MA 133 - Przekazywanie podatku naleznego do
wfasciwego Urzedu Skarbowego oraz przekazywanie na wydatki
Urzedu Gminy podatku naliczonego.

2) Operacje dla grupy kont jednostki - dochody:

a) Podzielona ptatnosé:




Ewidencja na rachunku bankowym podstawowym dochoddw:

Wptyw Srodkdéw od kontrahenta w podzielonej ptatnosci w kwocie brutto na
podstawowy rachunek bankowy dochoddéw (organ). Odzwierciedlenie operacji
w ksiedze rachunkowej ,Rejestr Dochoddéw ,, grupie kont jednostki Urzedu
Gminy. Operacje ksiegowe:

WN 130DW/ MA 221DW

Bank dokonuje operacji przeksiegowania kwoty naleznego podatku Vat na
wyodrebniony rachunek bankowy podzielonej ptatnosdci. Odzwierciedlenie
operacji w ksiedze rachunkowej ,Rejestr Dochodéw ,, dla grupy kont jednostki
Urzedu Gminy. Operacje ksiegowe:

WN 222VAT/ MA 130 VAT

Otrzymany wptyw podatku naleznego z rachunku podzielonej ptatnosci na
rachunek podstawowy dochoddéw (organ). Odzwierciedlenie operacji w ksiedze
rachunkowej ,Rejestr Dochodéw ,, dla grupy kont jednostki Urzedu Gminy.
Operacje ksiegowe:

WN 130VAT/ MA 222 VAT

b) Przypis podatku naleznego w grupie kont jednostka —
dochody.

Przypis dochoddéw budzetowych w postaci faktur Vat w celu ewidencji
ksiegowej operacji finansowych oraz utworzenia rejestru sprzedazy, plikow
JPK itp. Dokonywany jest za pomocg polecenie ksiegowania (PK), na
podstawie wystawionej faktury Vat. Operacje ksiegowe:

WN 221DW/ MA 720V- kwota netto
WN 221DW/ MA 225DV- kwota Vat

Przypis dochodéw budzetowych z faktur Vat w celu ewidencji ksiegowej
dokonanych operacji finansowych wystawianych i rejestrowanych w
odrebnych dziatach Urzedu Gminy.

Rejestr sprzedazy podatku Vat tworzy dziat ewidencji analitycznej: wody i
$ciekdw itp...: Na koniec miesigca osoba odpowiedzialna za te czynnosg,
dostarcza do ewidencji dochoddéw przypis w formie polecenia ksiegowania



(PK). Po zamknieciu miesigca przekazuje rejestr do osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji podatku Vat w Gminie.

Operacje ksiegowe:
WN 221DW/ MA 720V- kwota netto
WN 221DW/ MA 225VD- kwota Vat

c) Rejestr sprzedazy:

Ewidencje podatku naleznego prowadzi sie na biezgco ujmujac je w
rejestrach sprzedazy za pomocg programu FK. Po zamknigciu miesigca sporzadza
sie sprawozdanie finansowe wraz z rejestrem.

Ewidencja na wyodrebnionym rachunku bankowym w ramach podzielone;j
ptatnosci:

Odzwierciedlenie operacji w ksiedze rachunkowej ,, Rejestr Dochoddw ,,
grupie kont jednostki Urzedu Gminy.

Ewidencja otrzymanych $rodkéw w ramach podzielonej ptatnosci na
subkonto dochoddw. Operacje ksiegowe:

WN 130VAT/ MA 222VAT

Bank dokonuje operacji przeksiegowania kwoty naleznego podatku Vat z
wyodrebnionego rachunku bankowego w podzielonej ptatnosci na rachunek
podstawowy dochodéw w celu dokonania zaptaty podatku do Urzedu
Skarbowego. Réwnolegle do kont organu dokonuje sie zapisu w jednostce -
dochody:

WN 222VAT/ MA 130VAT

3) Operacje dla grupy kont jednostki - wydatki:

a) Podzielona ptatnos¢:




Urzad Gminy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nie ma obowigzku ptacenia
zobowigzan i naleznosci w podzielonej ptatnosci. Na ten moment Urzad Gminy
nie korzysta z mechanizmu podzielonej ptatnosci.

b) Rejestr sprzedazy i rejestr zakupu:

Ewidencje podatku naleznego i naliczonego prowadzi sie na biezacg ujmujac je
w rejestrach sprzedazy i zakupu za pomoca programu FK. Po zamknigciu miesigca
sporzadza sie sprawozdanie finansowe wraz z rejestrami.

c) Podatek Vat nalezny i naliczony:

Podatek Vat nalezny ksiegowany jest na podstawie refaktur wystawianych w

momencie koniecznosci dokonania obcigzenia innych kontrahentdéw, na

podstawie pierwotnych faktur zakupu wystawionych na Gming Ludwin.
Podatek Vat podlegajacy odliczeniu ksiegowany jest na podstawie

otrzymanych faktur zakupu.

Operacje ksiegowe ujmuje sie w ksiedze pomocniczej ,Rejestr Wydatkow,,.

Przyktadowe operacje ksiegowe:

Faktura pierwotna zakupu:

WN 401V/ MA 201W- kwota netto.

WN 225WV/ MA 201W- kwota podatku vat naliczonego podlegajaca odliczeniu.

Faktura pierwotna wykonanej inwestycji:
W sytuacji, gdy podatek Vat podlega odliczeniu:

WN 080V/ MA 201W- kwota netto

WN 011/ MA 080/V - przyjecie inwestycji dokumentem OT na srodki trwate w

kwocie netto.

WN 225WV/ MA 201W- kwota podatku vat naliczonego podlegajgca odliczeniu.
W sytuacji, gdy podatek Vat nie podlega odliczeniu:

WN 080/ MA 201W- kwota netto

WN 011/ MA 080/ - przyjecie inwestycji dokumentem OT na srodki trwate w

Refaktura:



WN 201V/ MA 401V - Kwota netto.
WN 201/ Ma 225WVS - Kwota podatku vat naleznego podlegajgca wptacie do
Urzedu Skarbowego.

Mechanizm odwrotnego obcigzenia polega na rozliczaniu Vat przez
nabywce ( a nie przez dostawce towardw —art. 17 ust. 1 punkt 7 ustawy o Vat)
Stosowany jest w przypadku towaréw wymienionych w zatgczniku Nr 11 Ustawy
o Vat.

Obowigzek rozliczenia podatku naleznego cigzy na Gminie.

Operacje ksiegowe ujmuje sie w ksiedze pomocniczej ,Rejestr Wydatkow,, grupa
kont Jednostka.

Faktura pierwotna z odwrotnym obcigzeniem.
Przyktadowe operacje ksiegowe:

WN 401W/ MA 201W

WN 080 / Ma 201W

Faktura wewnetrzna dotyczaca odwrotnego obcigzenia.

Przyktadowe operacje ksiegowe:

WN 401V07 / MA 401W- kwota netto

WN 401W / MA 225V07- podatek Vat nalezny
WN 080V07 / MA 080- kwota netto inwestycji
WN 080 /MA 225V07- podatek Vat nalezny

WN 011 / MA 080V07 — przyjecie inwestycji ( OT)
WN 080 WV / MA 080

WN 080 / MA 225WV

WN 011 / MA 080WV



4) Plan kont dotyczacy prowadzenia ewidencji podatku Vat oraz zasady
funkcjonowania kont ksiegi gtéwnej, jak réwniez zasady prowadzenia kont
analitycznych i powigzanie ich z kontami ksiggi gtéwnej.

Wykaz kont ksiegi gtéwnej:

a) Plan kont dla Urzedu Gminy grupa kont jednostka- dochody.

1) Konta bilansowe

1. Zasady prowadzenia kont

analitycznych.

Rachunek biezacy
jednostki - dochody
Ewidencja VAT

naleznego otrzymanego we wptywach
dochoddw zrealizowanych. Podatek ten jest
przekazany do US w nastgpnym miesigcu.

Konto na koniec roku moze wykazywac saldo
po stronie WN i oznacza kwote podatku

Ln. | Symbolinazwa konta | Zasady funkcjonowania konta 2. Powigzanie kont
analitycznych z kontami
ksiegi gtownej.

1. 130/ VAT Konto to stuzy do ewidencji podatku Vat w 1. -

Rachunek biezacy ramach podzielonej ptatnosci. Konto na 2. —
jednostki - dochody koniec roku moze wykazywac saldo po
Podzielona ptatnos¢ stronie WN i oznacza stan srodkéw na
rachunku bankowym Urzedu Gminy z tytutu
podatku Vat
Strony konta K.onta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN 222/VAT
- wptyw $rodkéw na
wyodrebniony rachunek
bankowy dotyczacy
ewidencji podatku Vat
otrzymanych w ramach
podzielonej ptatnosci.
STRONA MA
- przekazania jak réwniez
zwrot podatku
otrzymanego w ramach
podzielonej ptatnosci.
2. 130/S Konto to stuzy do ewidencji podatku Vat 1. Ewidencje analityczng

prowadzi sie komputerowo
wg petnej klasyfikacji
budzetowej dochoddw.

2. -




naleznego do odprowadzenia w miesigcu

nastepnym.
Strony konta K_onta Uwagi
przeciwstawne
Na koniec kazdego miesiaca,
STRONA WN 225/S sporzadza sie PK na podstawie
- Podatek Vat nalezny we danych z ewidencji Vat, w celu
wptywach dochoddéw ujecia kwot podatku naleznego
zrealizowanych do zmniejszajgcego dochody
przekazania w nastepnym jednostki. Dzieki tej operacji,
miesigcu do Urzedu otrzymujemy dochody netto i
Skarbowego. wykazujemy je w sprawozdaniu
finansowym RB-27S.
Przyktadowe operacje:
STRONA MA
- Przekazanie podatku Vat | 225/S 225DV/130DW- zmniejszenie

naleznego do Urzedu
Skarbowego w ramach
dochoddéw zrealizowanych
w poprzednim miesigcu.

wptywu dochoddw o podatek Vat
nalezny.

130S/225S-kwota podatku Vat do
przekazania US

2255/130S-kwota podatku Vat
przekazana do US z poprzedniego

miesigca.
222/ VAT Konto to stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu 1. -
Rozliczenia dochodéw | zrealizowanych dochodéw budzetowych w 2. -
budzetowych ramach podzielonej pfatnosci.

Podzielona ptatnosc

Strony konta

Konta
przeciwstawne

Uwagi

STRONA WN

- ujmuje sie tu przekazania
jak réwniez zwroty
podatku Vat na rachunek
podstawowy budzetu
wynikajgcego z
mechanizmu podzielonej
ptatnosci.

STRONA MA

- ujmuje sie wptywy
dochoddéw budzetowych na
rachunek budzetu,
dotyczgce ewidencji
podatku Vat otrzymanego
w ramach podzielonej
ptatnosci.

130/VAT

130/VAT
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225/VD

Rozrachunki z
budzetami

Vat naleiny -dochody

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
Urzedami Skarbowymi z tyt. Podatku Vat
naleznego z rachunku dochodow.

Konto to nie wchodzi do rejestru Vat,
poniewaz stuzy do ewidencji podatku VAT z
dziatu: woda, $cieki, ktory tworzy odrebny
rejestr sprzedazy i przedstawia go do
ewidencji Vat Gminy.

Konto to moze wykazywac saldo po stronie
Whn jako stan naleznosci lub po stronie Ma
stan zobowigzan.

1. Ewidencje analityczna
prowadzi sie
komputerowo wg petnej
klasyfikacji budzetowej
dochoddéw.

2. Ewidencja szczegotowa
jest zgodna z analityka i
syntetyka na koniec
kazdego miesigca.

Konta

Strony konta . Uwagi
przeciwstawne
Na koniec kazdego miesiaca,
STRONA WN 130DW sporzadza sie PK na podstawie
- Zmniejszenie dochodéw danych z ewidencji Vat, w celu
budzetowych o kwote ujecia kwot podatku naleznego
podatku Vat naleznego na zmniejszajacego dochody
podstawie PK na koniec jednostki. Dzieki tej operacji
miesigca. otrzymujemy dochody netto i
wykazujemy je w sprawozdaniu
finansowym RB-27S.
STRONA MA 221/DW

- Ujmuje sie przypis kwoty
podatku Vat naleznego.

Przypisu dokonujemy na
podstawie PK z dziatu ewidencji
analitycznej wg kontrahentow
tj. woda i Scieki.

Zapis ksiegowy:

221DW/720DW- kwota netto
221DW/225VD- podatek Vat

225/DV

Rozrachunki z
budzetami

Vat nalezny- dochody

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
Urzedami Skarbowymi z tyt. Podatku Vat
naleznego z rachunku dochodoéw.

Konto to wprowadzono w celu utworzenia
rejestru sprzedazy Vat.

Konto moze wykazywac saldo po stronie Wn
jako stan naleznosci lub po stronie Ma stan
zobowigzan.

1. Ewidencje analityczng
prowadzi sie komputerowo w
formie kont podsyntetycznych
i analitycznych dla
poszczegdlnych kontrahentéw.

2. Ewidencja szczegétowa
jest zgodna z analityka i
syntetyka na koniec kazdego
miesigca.

s




Konta

Strony konta : Uwagi
przeciwstawne
Na koniec kazdego miesigca
STRONA WN 130/DW sporzadza sie PK na
- Zmniejszenie dochodéw podstawie danych z
budzetowych o kwote ewidencji Vat, w celu ujecia
podatku Vat naleznego na kwot podatku naleznego
podstawie PK na koniec zmniejszajacego dochody
miesigca. jednostki. Celem tej
operacji jest wykonanie
wydruku komputerowego
sprawozdan Rb-27S.
225DV/130DW
STRONA MA 221/DW

- Ujmuje sie przypis kwoty
podatku Vat naleznego .

Przypisu dokonujemy na
podstawie wystawionych
faktur Vat na biezaco.
Zapis ksiegowy:
221DW/720V- kwota netto
221DW/225VD- podatek Vat

225/S Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkow z 1. Ewidencje analityczna
Rozrachunki z Urzedami Skarbowymi z tyt. Podatku Vat prowadzi sie
budzetami naleznego od dochoddw zrealizowanych w komputerowo wg petnej
Ewidencja Vat danym miesigcu. Podatek Vat przekazywany klasyfikacji budzetowej
dochody jest do US w miesigcu nastepnym. dochoddw.
Konto to wykazuje saldo Ma jako stan 2. -
zobowigzan wobec US.
Strony konta K.onta Uwagi
przeciwstawne
*Patrz konto 130S
STRONA WN 130/S
- Przekazanie podatku Vat
naleznego do US ujetego
w miesigcu poprzednim.
STRONA MA
- Naliczenie podatku Vat 130/S
naleznego na podstawie
PK na koniec miesigca.
720/V Konto to stuzy do ewidencji przychodoéw z 1. Ewidencje analityczng

tytutu dochodéw budzetowych netto oraz

do rejestru sprzedazy Vat.

prowadzi sie
komputerowo wg petnej

12




Przychody netto z
tytutu dochoddw
budzetowych
Ewidencja Vat
dochody

Na koniec roku saldo Ma tego konta,
przenosi sie na wynik finansowy — konto 860

klasyfikacji budzetowej
dochoddéw.

2. -
Strony konta K.onta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN 221/DW
- odpis lub korekta kwoty
netto naleznosci z tytutu
dochodow.
- zwrot dochoddéw netto 130/DW
- przeniesienie dochodéw | 860
netto na koniec roku na
wynik finansowy.
STRONA MA 221/DW
- przypis dochodow Przypisow dokonuje sie na

budzetowych w kwocie
netto z jednoczesnym
ujecie do rejestru Vat

biezgco za pomocay
wystawionych faktur Vat.
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b) Plan kont dla Urzedu Gminy grupa kont jednostka - wydatki.

1. Zasady prowadzenia kont
. analitycznych.
Lp. SyHRGL I nSRNS Zasady funkcjonowania konta 2. Powigzanie kont
konta 5 .
analitycznych z kontami
ksiegi gtownej.

1. | 080/V Na koncie tym ewidencjonuje sig koszty 1. Ewidencje analityczng
Srodki trwate w netto $rodkdw trwatych w budowie oraz prowadzi sie komputerowo
budowie rozliczenia kosztéw $rodkow trwatych w wg petnej klasyfikacji
( inwestycje) budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. budzetowej wydatkow.
Ewidencja Vat Ksiegujemy tu réwniez zakup gotowych 2. -

érodkéw trwatych, niewymagajacych
montazu.

Konto to jest utworzone w celu wykonania
rejestru zakupu Vat w ewidencji podatku
naliczonego.

Konta
przeciwstawne

Strony konta

Uwagi

STRONA WN

- Ewidencja naleznosci
netto z tytutu robot
wykonanych na rzecz
inwestycji.

-Przyjecie nieodpfatne
inwestycji

201/W

800/STR

STRONA MA

- Przyjecie inwestycji na
$rodki trwate na
podstawie OT

- Przyjecie pozostatych
$rodkdw trwatych

- Odpis inwestycji
zaniechanej

011

013

800/0BR

Na tym koncie mogg wystgpic¢
operacje sporadyczne w
korespondencji z kontami:
130/W, 310, 240.

080/Vv07

Srodki trwate w
budowie

( inwestycje)
Ewidencja Vat
Odwrotne obciagzenie

Na koncie tym ewidencjonuje sig koszty
netto $rodkéw trwatych w budowie oraz
rozliczenia kosztow srodkow trwatych w
budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Ksiegujemy tu réwniez zakup gotowych
$rodkéw trwatych, niewymagajacych
montazu.

e

2

Ewidencje analityczng
prowadzi si¢ komputerowo
wg petnej klasyfikacji
budzetowej wydatkow.
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Konto to jest utworzone do odwrotnego
obcigzenia podatkiem Vat naleznym, gdzie
podatnikiem jest nabywca. Rdwniez konto
to wchodzi do rejestru sprzedazy.

Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
Na tym koncie moga wystgpic
STRONA WN 080 operacje sporadyczne w

- ujmujemy koszty
inwestycji w kwocie
netto.

STRONA MA
- Przyjecie inwestycji na 011
$rodki trwate — OT.
- Przyjecie pozostatych 013
srodkow trwatych.
- Odpis inwestycji
zaniechanej.

800/0BR

korespondencji z kontami:
130/W, 310, 240.

080/WV

Srodki trwate w
budowie

( inwestycje)
Ewidencja Vat
Odwrotne obcigzenie

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty
netto $rodkow trwatych w budowie oraz
rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych w
budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Ksiegujemy tu réwniez zakup gotowych
$rodkéw trwatych, niewymagajacych
montazu.

Konto to jest utworzone do odwrotnego
obcigzenia podatkiem Vat naleznym, gdzie
podatnikiem jest nabywca. Réwniez konto
to wchodzi do rejestru sprzedazy.

1. Ewidencje analityczng
prowadzi sie
komputerowo wg petnej
klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

2. -

STRONA WN
- ujmujemy koszty 080
inwestycji w kwocie
netto.

STRONA MA

- Przyjecie inwestycji na
Srodki trwate — OT. 011
- Przyjecie pozostatych
$rodkow trwatych. 013
- Odpis inwestycji

zaniechanej. 800/0BR

Na tym koncie moga wystgpi¢
operacje sporadyczne w
korespondencji z kontami:
130/W, 310, 240.

15




130/VT

Rachunek biezgcy
jednostki — wydatki
Podzielona ptatnos¢

Konto to stuzy do ewidencji podatku Vat w
ramach podzielonej ptatnosci. Konto na
koniec roku moze wykazywac saldo po
stronie WN i oznacza stan srodkéw na
rachunku bankowym Urzedu Gminy z tytutu
podatku Vat.

STRONA WN
- wptyw $rodkow na 240z dp
wyodrebniony rachunek | 130
bankowy dotyczacy 130/W
ewidencji podatku vat
otrzymanych w ramach
podzielonej ptatnosci.
STRONA MA

- dokonywanie ptatnosci
zobowigzan w ramach
mechanizmu podzielonej
ptatnosci.

-dokonywanie zwrotoéw,
przekazania na dochody
podatku Vat.

225/WV
Rozrachunki z
budzetami
Ewidencja
Vat naliczony

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
tyt. Podatku Vat naliczonego.

Konto to wprowadzono w celu utworzenia
rejestru zakupu Vat.

Konto moze wykazywad saldo po stronie
Whn jako stan naleznosci wynikajace;j z
podatku naliczonego.

1. Ewidencje analityczng
prowadzi sie komputerowo
wg petnej klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

2. -

Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
Stuzy ono do rozliczer miedzy
STRONA WN wydatkami a dochodami.
- Naliczenie podatku Vat | 201/W Po sporzadzeniu deklaracji za dany
naliczonego w danym miesigc dokonuje sie rozliczen po
miesigcu. miedzy podatkiem Vat naliczonym a
naleznym. W nastepnym miesigcu
STRONA MA nalezng kwote podatku naliczonego
-Otrzymany wptyw kwoty | 130/W przekazuje sie przelewem z
podatku naliczonego w dochoddéw na rachunek bankowy

nastepnym miesigcu.

wydatkow.
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225/WVS
Rozrachunki z

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z
tyt. Podatku Vat naleznego — Refaktury.

1. Ewidencje analityczng
prowadzi sie komputerowo

budzetami Zostato wprowadzone w celu utworzenia wg petnej klasyfikacji
Ewidencja rejestru sprzedazy Vat. budzetowej wydatkow.
Vat nalezny Konto moze wykazywac saldo po stronie 2. -
Ma jako stan zobowigzan w stosunku do
Urzedu Skarbowego.
Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN Konto to stuzy do dokonania
- Przekazanie podatku 130W obcigzenia innych kontrahentéw w
naleznego na rachunek formie refaktury, ktéra wystawiana
bankowy dochodow jest na podstawie pierwotnej
Gminy. faktury zakupu.
Konto moze wykazywac saldo w
STRONA MA danym miesigcu jako stan
- Naliczenie podatku 201 zobowigzan wobec US.
naleznego Vat W miesigcu nastepnym dokonuje sie
podlegajacego wptacie do przekazania podatku naleznego z
Us. konta wydatkéw na konto
dochoddéw w celu rozliczenia sig z
Urzedem Skarbowym.
225/V07 Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z 1. Ewidencje analityczng
Rozrachunki z tyt. Podatku Vat naleznego — Odwrotne prowadzi sie komputerowo
budzetami obcigzenie. wg petnej klasyfikacji
Ewidencja Zostato wprowadzone w celu utworzenia budzetowej wydatkow.
Vat naleiny rejestru sprzedazy Vat. 2. -

Konto moze wykazywac saldo po stronie
Ma jako stan zobowigzan w stosunku do
Urzedu Skarbowego.

Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
Konto to stuzy do dokonania
STRONA WN ewidencji podatku Vat naleznego w
- Przekazanie podatku 130/W sytuacji, gdy Gmina jest
naleznego na rachunek podatnikiem, w formie faktury
bankowy dochodéw wewnetrznej, ktéra wystawiana jest
Gminy. na podstawie pierwotnej faktury
zakupu.
STRONA MA Konto moze wykazywac saldo w
- Naliczenie podatku Vat | 401/W, 402W | danym miesigcu. Jest to stan
naleznego. 080 zobowigzan wobec US.
W miesigcu nastepnym, badz na
biezgco dokonuje sie przekazania
podatku naleznego z konta
wydatkéw na konto dochodow w
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celu przekazania do Urzedu
Skarbowego.

401/Vv

Zuzycie materiatow
i energii

Ewidencja Vat

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty
zuzycia materiatow i energii w kwocie

netto.

Konto to na koniec roku przeksiegowuje sie

na konto 860.

1. Ewidencje analityczna
prowadzi sie komputerowo
wg petnej klasyfikacji
budzetowej wydatkdow.

2. -

Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN
- Ujmuje sie tu zakup 201/W Na koncie tym ujmuje sie koszty

materiatow i energii za
pomocy Faktur Vat.

STRONA MA

- Zmniejszenie lub zwrot
kosztow zakupu.

- Przeksiegowanie
kosztow na wynik
finansowy koricem roku.

201/w, 201/V

860

netto w celu zaewidencjonowania
podatku Vat naliczonego
podlegajgcego odliczeniu. Tej
operacji dokonuje sie w momencie
otrzymania pierwotnej faktury
zakupu.

W sytuacji, gdy dokonane zakupy
nie stanowig kosztéw Urzedu,

w chwili wystawiania refaktur
dokonuje sie pomniejszenia
przedmiotowych kosztéw.

402/V
Ustugi obce
Ewidencji Vat

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty
ustug obcych w kwocie netto. Stuzy rowniez
do zapisu w rejestrze zakupu.

Konto to na koniec roku przeksiegowuje sie

1. Ewidencje analityczng
prowadzi sie komputerowo
wg petnej klasyfikacji
budzetowej wydatkdw.

na konto 860. 2. -
Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN
- Ujmuje sie tu zakup 201/W Na koncie tym ujmuje sie koszty

ustug obcych za pomoca
Faktur Vat.

STRONA MA

- Zmniejszenie lub zwrot
kosztéw zakupu ustug.

- Przeksiegowanie
kosztéw na wynik
finansowy koricem roku.

201/W, 201V

860

netto w celu zaewidencjonowania
podatku Vat naliczonego
podlegajgcego odliczeniu. Tej
operacji dokonuje sie w momencie
otrzymania pierwotnej faktury
zakupu.

W sytuacji, gdy dokonane zakupy
nie stanowig kosztéw Urzedu,

w chwili wystawiania refaktur
dokonuje sie pomniejszenia
przedmiotowych kosztow.
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10. | 401/V07 Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty 1. Ewidencje analityczng
Zuzycie materiatéw | zuzycia materiatéw i energii w kwocie prowadzi sie komputerowo
i energii netto. Stuzy réwniez do zapisu w rejestrze wg petnej klasyfikacji
Ewidencja Vat zakupu odwrotnego obcigzenia. budzetowej wydatkéw.
Odwrotne obcigzenie | Konto to na koniec roku przeksiegowuje sie 2. -

na konto 860.
Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN 401/W Ksiegowania dokonuje sie z uwagi
- Ujmuje sie tu zakup na fakt odwrotnego obcigzenia,
materiatéw i energii za gdzie podatnikiem jest Gmina.
pomoca Faktur Vat. Wykazany podatek nalezny w
fakturze wewnetrznej stanowi koszt
STRONA MA Urzedu.
- Zmniejszenie lub zwrot | 201/W
kosztéw zakupu.
- Przeksiegowanie 860
kosztéw na wynik
finansowy koricem roku.

11. | 402/V07 Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty 1. Ewidencje analityczna

Ustugi obce ustug obcych w kwocie netto. Stuzy rowniez prowadzi sie komputerowo

Ewidenc;ji Vat
Odwrotne obcigzenie

do zapisu w rejestrze zakupu odwrotnego
obcigzenia.

Konto to na koniec roku przeksiegowuje sie
na konto 860.

wg petnej klasyfikacji
budzetowej wydatkow.
2. -

Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne

STRONA WN Ksiegowania dokonuje sie z uwagi
- Ujmuje sie koszty netto | 402/W na fakt odwrotnego obciazenia,
Za ustugi obce na gdzie podatnikiem jest Gmina.
podstawie faktur Vat. Wykazany podatek nalezny w
STRONA MA fakturze wewnetrznej stanowi koszt
- Zmniejszenie lub zwrot 201/W Urzedu.
kosztéw zakupu ustug.
- Przeksiegowanie 860
kosztéw na wynik
finansowy korncem roku.
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c) Plan kont dla Urzedu Gminy grupy kont organ.

1. Zasady prowadzenia
kont analitycznych.
Lp. Symboli nazwa Zasady funkcjonowania konta 2. Pow.lqzanle xant
konta analitycznych z
kontami ksiegi
gtownej.
1. | 133 /VAT Konto to stuzy do ewidencji podatku Vat w ramach 1. -
Rachunek mechanizmu podzielonej ptatnosci. Konto na koniec 2. -
biezacy roku moze wykazywac saldo po stronie WN i oznacza
budzetu - stan srodkéw na rachunku bankowym Urzedu Gminy
dochody z tytutu podatku Vat
Podzielona Konta
ptatnosé Strony konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- wptyw $srodkéw na wyodrebniony 222 /VAT
rachunek bankowy dotyczgcy
ewidencji podatku Vat otrzymanych w
ramach podzielonej ptatnosci.
STRONA MA
- przekazania jak réwniez zwrot
podatku otrzymanego w ramach 222/VAT
podzielonej ptatnosci.
2. | 222/VAT Konto to stuzy do stuzy do ewidencji rozliczen z 1. -
Rozliczenia jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych 2. -
dochodéw przez te jednostki dochodéw budzetowych w ramach
budzetowych podzielonej ptatnosci. Konto na koniec roku moze
Podzielona wykazywac saldo po stronie MA i oznacza kwote
ptatnos¢ podatku naleznego do odprowadzenia w miesigcu
nastepnym.
Konta
Strony konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- ujmuje sie przekazania jak rowniez 133/VAT

zwroty podatku Vat na rachunek
podstawowy budzetu wynikajacego z
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

STRONA MA
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- ujmuje sie wptywy dochodow
budzetowych na rachunek budzetu
dotyczace ewidencji podatku Vat

133/VAT

otrzymanego w ramach podzielonej

ptatnosci.

Symbol i nazwa

1. Zasady prowadzenia kont
analitycznych.

jednostek podlegtych w
ramach centralizacji.

Lp. korits Zasady funkcjonowania konta 2. Powigzanie kont
analitycznych z kontami
ksiegi gtownej.

3. 240/V Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1. Ewidencje analityczna

Pozostate zwigzanych z realizacjg rozliczen dotyczacych prowadzi sie
rozrachunki podatku Vat z jednostkami w ramach centralizacji komputerowo w formie
Vat dochody VaL. ) ) ) kont podsyntetycznych dla
Konto na koniec roku moze wykazywac saldo poszczegdlnych
po stronie MA i oznacza stan zobowigzan koritesticnidw,
wobec Urzedu Skarbowego. 2. Brak
Saldo po stronie WN oznacza naleznosc¢ z
tytutu podatku Vat od jednostek podlegtych.
Strony konta Konta Uwagi
przeciwstawne
STRONA WN Na koniec roku obrotowego
- Ujmuje sie przekazanie 133 dokonuje sie przeksiegowan sald
podatku Vat do konta 240/V w korespondencji z
wtasciwego Urzedu kontem 962.
Skarbowego. PK dokonuje sie w zwigzku
- Przekazanie podatku Vat powstatg réznicg, wynikajaca z
naliczonego do jednostek zaokraglen kwot podatku
w ramach centralizacji. pomiedzy rejestrami a
Przekazania dokonuje sie czastkowymi deklaracjami Vat od
W miesigcu nastepnym po jednostek podlegtych.
rozliczeniu deklaracji Vat.
STRONA MA w
- ujmuje sie wptyw 133
podatku naleznego od
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§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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