Zarzadzenie Nr 10/2018
Wéjta Gminy Ludwin
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sprawozdawczosci"

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22019, poz. 351 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,,Instrukcje sprawozdawczosci".
§2
Zobowigzuje merytorycznie wiasciwych pracownikow z tytutu powierzonych im

obowigzkéw i kierownikoéw jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych do
zapoznania si¢ z w/w instrukcja i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zaktgcznik Nr 1

do zarzagdzenia Nr 1072018
Wojta Gminy Ludwin

z dnia 28 grudnia 2018 r.

INSTRUKCJA SPRAWOZDAWCZOSCI

Wprowadza sig ,,Instrukcj¢ sprawozdawczosci" obowigzujaca w Gminie Ludwin. Instrukcja
okresla rodzaje, terminy i sposoby sporzadzania sprawozdan. Instrukcja niniejsza obowigzuje
kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego.

Rodzaje Sprawozdan:

1. Sprawozdawczo$é budzetowa

Rb-278S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-2777 - sprawozdanie z wykonania planu dochodoéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami;

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzgdu terytorialnego;

Rb-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie wygasty z uplywem roku
budzetowego;

Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w
art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

Rb-PDP - sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy;

Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

Rb-ST - sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzgdu
terytorialnego.

2. Sprawozdawczos$¢ w zakresie operacji finansowych

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz porgczen i
gwarancji;

Rb-UZ - roczne sprawozdania uzupehniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych;
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych;
Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw
wartosciowych wedtug wartosci ksiggowej;

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

Obowiazki sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych

Obowigzani do sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych sa:

1. W zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego:

1) Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego (Rb-27S, Rb-28S, Rb-
2777, Rb-28NWS, Rb-PDP, Rb-NDS, Rb-34S, Rb-50, Rb-ST);

2) Kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych jednostce samorzadu terytorialnego
(Rb-278, Rb-27Z7, Rb-28S, Rb-34S, Rb-50);

3) Kierownicy jednostek budzetowych realizujacych wydatki, ktore nie wygasty z



uptywem roku budzetowego - Rb-28NWS).

Obowigzki sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostce samorzadu terytorialnego Rb-
Z, Rb-N, Rb-ZN;

2. Kierownicy jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN;

3. Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego - na podstawie sprawozdan
jednostkowych i wlasnego sprawozdania jednostkowego obejmujacego swym zakresem
zarowno urzad bedacy jednostkg budzetowa, jak i jej organ - Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN, Rb-
ZN.

Sposoby sporzadzania i przekazywania sprawozdan

1. Sprawozdania budzetowe oznaczone sg symbolami literowo-liczbowymi, natomiast
sprawozdania w zakresie operacji finansowych symbolami literowymi.

2. Sprawozdania sg sporzadzane jako:

- sprawozdania jednostkowe - sa sporzadzane przez kierownikow jednostek organizacyjnych,
na podstawie danych z ksigg rachunkowych;

- sprawozdania zbiorcze, w szczegélowosci sprawozdan jednostkowych - sporzadzane przez
Wéjta Gminy na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek mu podlegltych oraz
sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i
organu.

3. Zaréwno sprawozdania jednostkowe, jak i zbiorcze sporzadzane sg w ztotych i groszach.

4. Zasady sporzadzania sprawozdan wynikaja z zasad ogdlnych rachunkowosci i szczegdlnych
rachunkowosci budzetowe;.

7 nadrzednej zasady prawidlowej rachunkowosci - zasady wiernego obrazu - wynikaja
obowigzki:

- ujecia wszystkich proceséw dotyczacych danego okresu sprawozdawczego,

- dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie rzetelnych, kompletnych i
sprawdzonych dowodéw ksiggowych,

- dokonywania zapisow w kolejnosci chronologicznej, w przypadku systematycznym wedtug
kryteriow klasyfikacji umozliwiajgcych sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan
finansowych oraz dokonywanie rozliczen finansowych. Porzadek systematyczny w
rachunkowosci uwaza si¢ za spelniony, jezeli istnieje mozliwos¢ uzyskiwania informacji w
odpowiednich przekrojach, to znaczy z wyodrgbnieniem kategorii rachunkowych szczegélnie
waznych dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej i z odpowiednig ich szczegotowoscig (dla
przyktadu: stan srodkdéw pieni¢znych, rzeczowy majatek trwaty i obrotowy, naleznosei i
zobowigzan, kredytéw, funduszy, wysokosci poniesionych kosztow, osiggnigtych przychodow
oraz innych elementdéw ksztattujgcych wynik finansowy),

- zapewnienia kontroli kompletnosci danych, w tym dokonania uzgodnien zapiséw kont ksiegi
gldwnej z kontami ksigg pomocniczych przed sporzadzeniem zestawienia obrotdéw i sald,

- dokonywania zapiséw w sposob trwaly,

- sporzadzania sprawozdan w walucie polskiej, w tym obowigzek ujecia wartosci
nominowanych w walutach obcych wedlug obowigzujacego na dzien bilansowy (dzien
sporzadzenia sprawozdania) $redniego kursu, ustalonego dla danej waluty przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego.

5. Ze szczegotowych zasad rachunkowosci 1 sporzadzenia sprawozdan z przebiegu procesow
finanséw publicznych - okreslonych w ustawie o finansach publicznych - wynikajg obowigzki:
- klasyfikowania dochodéw (przychodéw) i1 wydatkéw publicznych wedlug dziatow,
rozdziatbw 1 paragrafow, a przychodow i rozchodéw budzetu wedlug paragrafow
obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;,

- ujmowania wydatkow w terminie ich zaptaty. Dowody ksiegowe dotyczace kosztow
ubieglego miesigca, ktére wplywajg do jednostki (do wieloosobowego stanowiska ds.



ksiggowosci) do 8-mego dnia nastepnego miesigca, ewidencjonuje si¢ w ksiegach miesigca
ktorego dotycza. Wyjatkiem sg dowody ksiggowe dotyczace miesigea grudnia, ktore wptywajg
do 20 marca i sg uymowane w ksiegach roku ubiegtego,

- yymowania dochodéw w terminie ich otrzymania,

- yymowania wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢ dochodow (naleznosci,
potracenia, zalegtosci, nadplaty, skutki ulg, wptywy w drodze) i wydatkéw (zobowigzania, w
tym zobowigzania wymagalne, zaangazowanie srodkow, wydatki niewygasajgce),

- naliczania i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych ptatnosci oraz przeszacowania
wartosci aktywow 1 pasywow dewizowych wedtug biezacych kursow walutowych - nie p&zniej
niz na koniec kazdego kwartatu.

Zasady ogolne sporzadzania sprawozdan budzetowych - okreslone w rozporzadzeniu,
dotycza obowigzku:

- sporzadzania sprawozdan w ztotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych,

- sporzadzania i przekazywania okreslonych sprawozdan jednostkowych, tacznych i zbiorczych
w ustalonych terminach,

- wykazywania planu w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

- wykazywania wykonania narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego,
w tym dla sprawozdan dotyczacych dltugu publicznego wedtug stanu na okreslony dzien,

- sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym,

- sprawdzenia przez jednostke otrzymujgcg sprawozdania ich poprawnosci formalno-
rachunkowej,

- usuniecia nieprawidlowosci ze sprawozdan jednostkowych przed wilgczeniem danych do
sprawozdan zbiorczych. W razie potrzeby nalezy dokonaé¢ takze odpowiednich zapisow
korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdan Rb-27s za poszczegolne kwartaly danego roku i
sprawozdania Rb-PDP w zakresie podatkdw 1 optat lokalnych (tj. podatek rolny, podatek lesny,
podatek od nieruchomosci, podatek od $rodkéw transportowych) przygotowuja osoby
merytorycznie odpowiedzialne za wymiar i ewidencje podatkowg i w terminie do 15-tego dnia
nastepnego miesigca po zakonczeniu pierwszego, drugiego, trzeciego kwartatu oraz w terminie
do konca stycznia roku nastepnego po roku budzetowym przekazujg skarbnikowi gminy celem
uzupetnienia o te dane odpowiednich sprawozdan budzetowych. Osoby merytorycznie
odpowiedzialne za wymiar i ewidencje podatkowg przygotowujg w/w dane na podstawie
wydrukow wygenerowanych z programu System Podatkowy autorstwa Mikrobit, za wyjatkiem
danych dotyczgcych skutkéw obnizenia gérnych stawek i udzielonych zwolnien na podstawie
uchwal Rady Gminy w podatku od nieruchomosci osoby fizyczne i prawne oraz w podatku
rolnym osoby prawne gdzie dane z wydruku sa wyliczane na podstawie zlozonych informac;ji i
deklaracji podatkowych. Dodatkowo recznie sg sporzadzane informacje o udzielonych ulgach
w podatku rolnym, lesnym, od nieruchomosci oraz od $rodkéw transportowych osob
fizycznych i prawnych.

Dane niezb¢dne do sporzadzenia sprawozdania Rb-N za poszczegdlne kwartaty danego roku
przygotowuja osoby merytorycznie odpowiedzialne za poszczegoélne ewidencje analityczne w
terminie do 15-tego dnia nastepnego miesigca po zakonczeniu pierwszego, drugiego, trzeciego
kwartatu oraz w terminie do konca stycznia roku nastepnego po roku budzetowym przekazujg
skarbnikowi gminy celem uzupehienia o te dane odpowiednich sprawozdan budzetowych, z
wyjatkiem danych dotyczacych dochodow przekazywanych przez Urzedy Skarbowe i
Ministerstwo Finansow.

6. Jednostkowe sprawozdania budzetowe jak i w zakresie operacji finansowych jednostki



organizacyjne jednostki samorzadu terytorialnego (z wyjatkiem urzedu i organu) sporzadzajg
w formie dokumentu oraz w formie dokumentu i w formie elektronicznej w przypadku
sprawozdania Rb-28S 1 Rb-278S.

7. Jednostkowe sprawozdania budzetowe, jak i w zakresie operacji finansowych urzad i organ
sporzadzajg w dokumencie i w formie elektroniczne;j.

8. Jednostka posiadajaca osobowo$¢ prawng (instytucja kultury) przekazuje swoje
sprawozdania w formie dokumentu, natomiast jednostka samorzadu terytorialnego przesyla je
w formie elektroniczne;.

9. Sprawozdania Rb-277Z7Z, Rb-50 i Rb-ZN sporzadzane przez Wojta Gminy dla
dysponentoéw przekazujacych dotacje, przekazuje sie odbiorcom sprawozdan poprzez system
TREZOR, a sprawozdanie Rb-ZN takze na elektroniczng skrzynke podawcza.

10. Sprawozdania tgczne podpisuje gtowny ksiegowy (skarbnik) i kierownik jednostki,
natomiast sprawozdania jednostkowe gtowny ksiegowy (skarbnik) i kierownik jednostki/z-ca
kierownika jednostki lub osoby przez nich upowaznione.

11. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego opatruje si¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym,
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12. Sprawozdania przekazywane na elektroniczng skrzynke podawcza mogag by¢ opatrzone
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

13. Sprawozdania Rb-27S, Rb-PDP, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-34S, Rb-NDS, Rb-ST, Rb-N,
Rb-Z, Rb-UN, Rb-UZ przesytane sg do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie.

14.  Jednostka sporzadza takze i przesyla dysponentom budzetu panstwa przekazujgcym
dotacje - Lubelskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Lublinie (Rb-2777, Rb-50 i Rb~ZN),
Krajowemu Biurowi Wyborczemu (Rb-50 i Rb-ZN) a Regionalnej Izbie Obrachunkowej w
Lublinie przesyta do wiadomosci, sprawozdania Rb-2777, Rb-50, Rb-ZN.

15. Formularze sprawozdan Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, i Rb-UN sporzadzane przez jednostki
posiadajgce osobowos$¢ prawng (instytucje kultury) w formie elektronicznej sg dostepne na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow pod adresem www.mf.qov.pl.

Pozostale sprawozdania

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdania finansowe:

1. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2. Bilans jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego,

3. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego,

4. Rachunek zyskow i strat jednostki sporzadzony w wariancie poréwnawczym, ukazujgcy
koszty i przychody wedtug ich rodzajow,

5. Zestawienie zmian w funduszu jednostki - stanowigce bezposrednie odniesienie do
zestawienia zmian w funduszu wlasnym.

Ad. 1. Bilans sporzadzany jest z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i jest
to zestawienie aktywow i pasywow, dotyczgcych tych wartosci, ktore wplynely na wynik
budzetu w minionym roku, a takze tych, ktore bedg miaty wptyw na budzet w roku nastepnym
lub kolejnych latach.

Ad. 2. Bilans sporzadza si¢ na podstawie wynikow dziatalnosci i gospodarki majatkiem
przedstawionych w ewidencji prowadzonej w ksiggach rachunkowych jednostki. Podstawg do
sporzadzenia bilansu jest zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej i sald ksiag pomocniczych
na koniec roku obrotowego.

Ad. 3. Bilans skonsolidowany ma na celu przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
Gminy jako catej organizacji. Konsolidacja polega na syntezie sprawozdan jednostkowych,
bilansu z wykonania budzetu, bilansu tgcznego jednostek budzetowych i samorzadowego
zaktadu budzetowego i bilansu jednostki posiadajacej osobowos¢ prawna, z uwzglednieniem
powigzan pomiedzy tymi jednostkami skutkujacymi na wynik, fundusz, naleznosdci i



zobowigzania. Skonsolidowany bilans sporzadza si¢ stosujac zalozenie, ze jednostka
dominujgca jest jednostka samorzadu terytorialnego. Skonsolidowany bilans przekazuje sie do
Regionalnej [zby Obrachunkowej do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

Ad. 4. Rachunek zyskow i strat jest sprawozdaniem finansowym, w ktérym nastepuje
porownanie osiggni¢tych w danym okresie przychoddéw z poniesionymi kosztami i prezentacja
osiggnietego wyniku finansowego, w podziale na okreslone segmenty. Ustalony w rachunku
zyskow i strat zysk lub strata netto sg nast¢pnie wykazywane, jako element funduszu, w bilansie
jednostki.

Ad. 5. Zestawienie zmian w funduszu jednostki jest to szczegotowy wykaz zrodet zwiekszenia
i zmniejszenia funduszu jednostki. W jednostkach organizacyjnych fundusz jednostki moze
zwickszaé sie przede wszystkim drogg bezposredniego zasilania w sktadniki majgtkowe,
realizacji planu wydatkéw majatkowych. Wycofanie z jednostek organizacyjnych sktadnikow
majgtkowych skutkuje zmniejszeniem funduszu jednostki o wartos¢ wycofanych sktadnikdéw
majatku.

Sprawozdania  lgczne -  sporzadzane na  podstawie  sprawozdan finansowych
jednostkowych (sporzadzanych na podstawie wlasnych ksigg rachunkowych jednostki).
Sporzadzajac taczne sprawozdania finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wyltgczen
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

Sprawozdania finansowe sg sporzadzane w jezyku polskim a dane liczbowe wykazuje si¢ w
zlotych i groszach.

Sprawozdania finansowe laczne, bilans z wykonania budzetu i bilans skonsolidowany
podpisuja wojt i skarbnik.

Sprawozdania finansowe zawierajg informacje i sporzadzane sg w ukladzie okreslonym w
rozporzadzeniu w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow Kkont.
Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ do dnia 31 marca roku nastepnego. Sprawozdania
taczne przekazuje si¢ do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego.

Informatyczny system sprawozdawczo$ci budzetowej

W Gminie Ludwin do sporzadzania sprawozdan budzetowych jak i finansowych wysytanych
do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie uzywany jest system Besti(@, umozliwia on:
- wprowadzanie danych w uktadzie formularzy sprawozdawczych,

- dokonanie niezbednej weryfikacji wprowadzonych danych, w tym weryfikacji z obowigzujacg
klasyfikacja budzetows,

- agregacje sprawozdan jednostkowych,

- wysytanie danych droga elektroniczng.

Natomiast do wysytania sprawozdan do Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego w Lublinie i
Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Lublinie:

- sprawozdania Rb-50 i Rb-27Z7Z przekazuje si¢ w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem systemu Besti@ do Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR 3.0.

- sprawozdanie Rb-ZN sporzadzone w arkuszu kalkulacyjnym (Microsoft Exel) z
rozszerzeniem ,xIs" przekazuje si¢ wylgcznie w wersji elektronicznej za posrednictwem
platformy ePUAP. Sprawozdania Rb-ZN powinny by¢ opatrzone przez skarbnika oraz
kierownika jednostki samorzadu terytorialnego bezpiecznym podpisem elektronicznym w
rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym, weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Terminy sporzadzania sprawozdan

Rozporzgdzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej okresla obowigzek sporzadzania
sprawozdan: miesiecznych, kwartalnych i rocznych.

Rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie



operacji finansowych, okresla obowigzek sporzadzania sprawozdan kwartalnych i roczny ch,
w tym obowigzek sporzadzania sprawozdan jednostkowych i sporzgdzanie na ich podstawie
sprawozdan zbiorczych.
Sporzadzanie i sktadanie sprawozdan okresla si¢ nieprzekraczalng liczbg dni, po uptywie
okresu sprawozdawczego.
Termin zlozenia sprawozdania po uplywie okresu sprawozdawczego nie pozniej niz (1*)
Sprawozdania miesieczne
1. Rb-27S; Rb-28S - jednostki budzetowe - 10 dni (2*)
- W¢jt Gminy - za styczen - 22 lutego

- za marzec - 22 kwietnia

- za czerwiec - 22 lipca

- za wrzesien - 22 pazdziernika

- za listopad - 22 grudnia

- za grudzien - 22 stycznia
Sprawozdania kwartalne (za I, II, IIT kwartat)

1. Rb-NDS - Wéjt Gminy - 22 dni
2. Rb-Z, Rb-N - jednostki budzetowe -10 dni
- Wojt Gminy - 22 dni
Rb-N, Rb-Z, - samorzgdowe instytucje kultury - 14 dni
- Wojt Gminy - 28 dni
3. Rb-ZN - jednostki bezposrednio - 10 dni

realizujgce zadania
- Woéjt Gminy - 22 dni

4. Rb-2777 - jednostki budzetowe - 8 dni
- Wéjt Gminy - 12 dni
5. RB-50 - jednostki budzetowe - 10 dni

- W6jt Gminy - 14 dni
Sprawozdania kwartalne (za I, II kwartat)
Rb-28NWS - jednostki budzetowe - 10 dni

- Wéjt Gminy - 22 dni
Sprawozdania kwartalne (za IV kwartaty)

1. Rb-NDS - Wojt Gminy - 20 lutego
2. Rb-Z, Rb-N - jednostki budzetowe - 1 lutego
- Wéjt Gminy - 23 lutego
Rb-N, Rb-Z - samorzgdowe instytucje kultury - 37 dni
- Wojt Gminy - 56 dni
3. Rb-ZN - jednostki bezposrednio - 1 lutego

realizujgce zadania
- Woéjt Gminy - 7 lutego
4. Rb-2777 - jednostki bezposrednio - 31 stycznia
realizujgce zadania
- Wojt Gminy - 10 lutego
5. Rb-50 - jednostki bezposrednio - 31 stycznia
realizujgce zadania
- Woéjt Gminy - 15 lutego
Sprawozdania roczne
1. Rb-27S, Rb-28S - jednostki budzetowe - 1 lutego (4*)
- Wojt Gminy - 20 lutego
2. Rb-ST, Rb-PDP - Wojt Gminy - 20 lutego
3. Rb-UN, Rb-UZ - jednostki budzetowe (3*) - 1 lutego



- Wéjt Gminy - 23 lutego
Rb-UN, Rb-UZ - samorzadowe instytucje kultury - 37 dni

- Wéjt Gminy - 56 dni
(1*) W przypadku, gdy dzief przekazania sprawozdania przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy
- pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.
(2*) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i jako
organu) - o 11 dni dhuze;j.
(3*) Jednostki nie sporzadzaja tych sprawozdan w przypadku gdy nie posiadaja zobowigzan lub naleznosci
podlegajacych wykazaniu w tych sprawozdaniach.
(4*) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i jako
organu) - o 18 dni dtuzej.

Nie sporzadzenie lub nie przekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesow
gromadzenia Srodkow publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu
danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej - jest naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych (art. 18 pkt 2 ustawy).




