WOJT GMINY
LUDWIN Zarzadzenie Nr 90a/2021

Wojta Gminy Ludwin
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powotania zespotu projektowego odpowiedzialnego za prawidlowe wdrozenie
projektu ,.Energia ze stoica w Gminie Ludwin” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Osi Priorytetowej 4 Energia przyjazna
srodowisku, Dziatanie 4.1 Wsparcie wykorzystania OZE

Na podstawie § 7 Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
Urzedzie Gminy Ludwin stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 14a/2018 Wojta Gminy Ludwin z
dnia 28 grudnia 2018 r. zarzadzam co nastepuje;

§ 1

. Powoluje Zespét projektowy, odpowiedzialny za prawidlowa realizacje projektu
..Energia ze stonca w Gminie Ludwin™ w sktadzie:

1) Ewa Witkowska - skarbnik, realizuje zadania w zakresie: opracowania i przedstawienia co
zatwierdzenia wojtowi  przepisdbw  wewnetrznych  dotyczacych  ustalenia  zasad
rachunkowosci oraz planu kont, sposobu ewidencjonowania i finansowania dochodow
i wydatkéw na realizacje Projektu; wprowadzenia do budzetu na plan .po stronie
dochodéw i wydatkéw' kwot na projekt oraz zmiany tego planu w czasie realizacji
projektu z dostosowaniem do zawieranych umow lub ich aneksow; kontrasygnowanie
uméw na pozyskanie srodkéw europejskich i na wydatki na realizacje projekiu:
weryfikacje dokumentéw finansowych pod katem zgocnosci wydatkéw z wydatkami,
zapisanymi w harmonogramie rzeczowo finansowym do umowy o dofinansowanie
i z planem wydatkéw; nadzor nad sporzadzanymi dokumentami przez pracownikow
referatu FK (przelewy, listy plac); kontrola poprawnosci ksi¢gowania w urzadzeniach
ksiegowych; wstepna kontrola dokumentow, akceptacja dokumentdw do wyplaty oraz
podpisywanie przelew6w i przekazywanie naleznosci w systemie bankowym.

2) Karolina Proficzuk — koordynator projektu, realizuje zadania w zakresie: nadzor nad
caloiciowa realizacja projektu, kontakty z Instytucja Zarzadzajaca RPO WL, planowanic.
monitorowanie i kontrolowanie wszystkich etapéw projektu zgodnie z harmonogramem prac i
budzetem projektu, uczestnictwo w kontrolach projektu, kontrolg faktur i rachunkéw pod
wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci, kontrole realizacji umow z
wykonawcami, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, prowadzenie promogcji projektu
zgodnie z ustalonym planem i Wytycznymi, koordynowanie realizacji dziatan informacyjnveh
i edukacyjnych w projekcie, archiwizacja dokumentacji projektu, w tym dokumentacji
zwiazanej z promocja projektu, sporzadzanie opisow dowoddw ksiegowych zwigzanych z
promocja projektu.

3) Artur Ogérek, Jarostaw Czuchaj, Monika Gryglicka - pracownicy ds. Zamowien Publicznych,
realizuja zadania w zakresie: nadzorowanie nad realizacjg uméw z wykonawcami po  rozsirzy-

gnieciu  przetargu, sporzadzanie umow i anekséw do umoéw  z wykonawcami,
wprowadzanie danych o zamowieniach publicznych: sporzadzanie zestawien i informacji



dotyczacych Projektu z zakresu zamdwien publicznych; przechowywanie dokumentacji
postgpowan przez okres zgodny z wymogami dotyczacymi archiwizacji wynikajacymi z umowy o
dofinansowanie Projektu; pomaganie i udzielanie wyjasnien Koordynatorowi Projektu w zakresie
zagadnien zwigzanych ze zrealizowanymi zamdwieniami publicznymi w trakcie kontroli Projekru;
kontaktowanie si¢ z Koordynatorem Projektu oraz Instytucja Zarzadzajaca w zakresie spraw
zwigzanych ze zrealizowanymi zaméwieniami publicznymi w ramach realizowanego Projektu.

4) Erwina Smyk - inspektor ds. ksiggowych, realizuje zadania w zakresie: prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji umozliwiajacej pelny monitoring 1 kontrole realizacji projektu na
kazdym etapie (dekretowanie dokumentéw, ksiggowanie w  programie  Finansowo
Ksiggowym wydatkéw, sporzadzanie wydruku z kont Jednostki, na ktérych byly dokonane
operacje ksiggowe do projektu i wpiecie do teczki z dokumentami projektu).

2. Prace Zespotu projektowego nadzoruje Sekretarz Gminy Ludwin, zgodnie z wyzej przypisanymi
zadaniami dla kazdej z osob.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




